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PREGLED STRUCNIH PREDMETA

SADRZAJ PREDMETA

NACIN RADA

VREDNOVANJE - OCJENJIVANJE

OSTALE INFORMACIJE



PREDMET 1 2. 3.
Strani jezik 1. 3 3 3
Strani jezik 2. 3 3 2
Gospodarska matematika 3 3 2
Racunalstvo 2 2
Poslovna psihologija s komunikacijom 2
Biologija s higijenom i ekologijom 2
Turistic¢ki zemljopis 1
Povijest hrvatske kulturne bastine 2
Gospodarsko pravo 2
Poslovno dopisivanje 1 1
Rac¢unovodstvo i kontrola
Statistika 2
Knjigovodstvo 2
Organizacija poslovanja poduzeé¢a uz ugostiteljstvu 2 2 2
Osnove turizma 2
Promet i putni¢ke agencije
Marketing u turizmu
Recepcijsko poslovanje
Poznavanje robe i prehrana 2 2
Ugostiteljsko posluzivanje 2
Kuharstvo (sa slasti¢arstvom) 3 4 4

1. PREGLED STRUCNIH PREDMETA




35 sati x 2 godine
/ nastavnih cjelina
20 nastavnih jedinica

1. Poslovno dopisivanje

razvoj poslovnog komuniciranja,
elementi procesa komunikacije,
poslovni dopisi i formati papira

2. PC i poslovno komuniciranje

upotreba tipkovnice, rad za racunalom

3. Struktura poslovnog pisma

memorandum, bitni i sporedni dijelovi pisane
komunikacije

4. Oblikovanje poslovnih dopisa

planiranje stila i jezika komunikacije, estetika i oblici poslovnih dopisa

2. SADRZAJ PREDMETA

5. Prigodne i ostale poslovne komunikacije
Cestitke, zapisnik sastanka, zamolba
za posao i zivotopis

6. Komercijalno dopisivanje

upit, ponuda i narudzba

7. Ugovori

pojam, vrste i elementi ugovora

Sadrzaji u 2. razredu:

Hotelijersko dopisivanje s individualnim
gostima, dopisivanje hotela s turistickom
agencijom, ponuda aranzmana, ponude
svecanih i prigodnih objeda, zahtjevi agencije
za najam autobusnog prijevoza



UDZBENIK: za 1. i 2. razred PREPORUKA ZA BILJEZNICU:

Pisane poslovne komunikacije u turizmu, mOQUée koristiti i slijedeée

Udzbenik za 1.razred hotelijersko-turistickih skola, g odine
O. Jurkovié-Maji¢ i N.Eterovi¢, Skolska knjiga

Veliki format (A4) s linijama

y &

PREPORUKE:

Kod kuce vjezbati brzinu pisanja na racunalu,
redovno kod kucée pisati dobivene zadatke i slati

RAD NA SATU- na pregled, kod duzeg rada za racunalom

prakticirati vjezbe rastezanja

Dio zapisujete, ostatak ucite iz udzbenika, u
Teamsu vam ostavljam prezentacije sa sata,

dobivate i dio pisanih materijala 3. NACIN RADA
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ELEMENTI VREDNOVANJA
1. Usvojenost sadrzaja

1

2. Primjena sadrzaja - NACIN VREDNOVANJA

3. Suradnja u nastavnom procesu OBLICI VREDNOVANJA Najavljene provjere
Pisane provjere na abc odgovore x 1 Pisane traju %> Skolskog sata
(Propyx, CARnet $ifra) gkp je Propyx, a cijeli sat akp_
Izrada poslovnih komunikacija na jeizrada pls_anlh komunlkacua_\
racunalu x 4 Kod usmenih prvo dobrovoljci
Usmena provjera x 1 pa slucajni odabir

Suradnja tijekom polugodista x 2

OSTALE INFORMACIJE | VASA PITANJA

Pregled sadrzaja na pismenima
| pitanja za usmene
BiljeSke s rasporedom provjera

Usmeno

TEST 2 TEST 3 TEST 4 TEST 5

Projekti Projekti




Najveci dio vremena provodimo radom
za racunalima

Koristite dobivene predloske i upute za
izradu pisanih komunikacija i vjezbe
IStezanja

Tijekom vjezbi i zadataka za izradu
kod kuce vode se biljeske za
vrednovanje suradnje kao i
kultura ophodenja, dolazak na
vrijeme, ponasanje na satu ...

Udzbenik sacuvajte
za 2.razred

5. OSTALE
INFORMACIJE


https://cantonio385.wixsite.com/skole
https://cantonio385.wixsite.com/skole




